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1. Общие положение  

1.1.  Ключевский районный краеведческий музей структурное 

подразделение муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Многофункциональный культурный центр» муниципального округа 

Ключевский район Алтайского края (далее- «Музей») является и действует 

на основании Устава МБУК «МКЦ» (далее – «Учреждение»).  

  1.2 Музей в своей деятельности руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, федеральными конституционными федеральными 

законами: 

 - «Основы Законодательства Российской Федерации о культуре» от 

09.10.1992 г. №3612-1 (в ред. от 24.06.2025 г.); 

 - «О ввозе и вывозе культурных ценностей» от 15.04.1993 г. №4804-1 (в 

ред. от 01.01.2024г.); 

 - «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской 

Федерации» от 26.05.1996 г. №54-ФЗ (в ред. от 12.12.2023г.); 

  - «Об оружии» от 13.12.1996 г. №150-ФЗ (в ред. от 15.12.2025г.); 

 - «О драгоценных металлах и драгоценных камнях» от 31.03.1999 г. 

№66- ФЗ; 

 - «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 г. №125-

ФЗ (в ред. от 13.12.2024 г.); 

 Актами Президента Российской Федерации и Правительства 

Российской Федерации: 

 -Указом Президента РФ «О мерах по совершенствованию 

государственной наградной системы Российской Федерации» от 07.09.2010 г. 

№1099 (в ред. от 22.12.2025 г.);  

 -Распоряжением Правительства Российской Федерации от 29.02.2016 г. 

№ 326-р «Стратегии государственной культурной политики на период до 

2030 г.». 

 Методическими рекомендациями и инструктивными документами 

Министерства культуры Российской Федерации (МК РФ), Департамента 

культурного наследия МК РФ, Министерства культуры Алтайского края, 

ведомственными нормативно-правовыми актами: 

 - «Едиными правилами организации комплектования, учёта, хранения и 

использования музейных предметов и музейных коллекций» (в ред. от 

29.08.2024 г.);  

 -«Правила по организации хранения, комплектования, учета и 

использования документов Архивного фонда Российской Федерации и 



других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, 

музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (в ред. от 

07.09.2023 г. действует редакция, утверждённая приказом Росархива от 

31.07.2023 №77); 

 Актами федеральных органов исполнительной власти, Законами 

Алтайского края, правовыми актами Алтайского краевого Законодательного 

Собрания, Губернатора Алтайского края и Правительства Алтайского края. 

 Уставом Учреждения, коллективным договором, локальными 

нормативно-правовыми актами. 

1.3. Адрес (место нахождения) структурного подразделения: 658980, 

Алтайский край, Ключевский район, с. Ключи, ул. Советская, 4. 

 

2. Основные понятия 

 2.1. Профиль Музея – специализация музейного собрания и 

деятельности музея, обусловленная его связью с конкретным профильным 

направлением.        

 2.2. Музейный предмет – памятник материальной и духовной 

культуры, объект природы, поступивший в музей и зафиксированный в книге 

поступлений.                                                                                                          

 2.3. Музейное собрание – научно организованная совокупность 

музейных предметов и научно-вспомогательных материалов.                                         

 2.4. Комплектование музейного фонда – деятельность музея по 

выявлению, сбору, учету и описанию музейных предметов.                                                     

 2.5. Книга поступлений – основной документ учета музейных 

предметов.  

   2.6. Экспозиция – выставленные на обозрение в определенной системе 

музейные предметы (экспонаты). 

 

3. Организация и деятельность структурного подразделения   

 3.1 Цели деятельности Музея: 

 - осуществление просветительной, научно-исследовательской и 

образовательной деятельности;          

 - хранение музейных предметов и музейных коллекций;                                      

 -    выявление и собирание музейных предметов и музейных коллекций;                

 - изучение музейных предметов и музейных коллекций;                                     

 -      публикация музейных предметов и музейных коллекций.  

 3.2 Музеем осуществляются следующие полномочия в установленных 



сферах деятельности: 

 - работа в соответствии с утвержденными планами; 

 - разработка планов и отчетов составляются заведующим Музеем; 

 - осуществление предоставления статистической и иной отчетности в 

сфере музейной деятельности; 

 - организация, обеспечение оказания муниципальных услуг в сфере 

деятельности Музея; 

 - создание условий для организации проведения независимой оценки 

качества оказания услуг; 

 - создание условий доступности для инвалидов; 

 - соблюдение правил по охране труда и технике безопасности; 

  - осуществление в пределах противодействию терроризму и 

экстремизму; 

4. Содержание и формы работы  

 4.1.В содержание работы музея входят:         

  -  услуга по публикации музейных предметов, музейных коллекций 

путем экспозиционно-выставочной деятельности, воспроизведения в 

печатных изданиях, на электронных и других видах носителей, в том числе в 

виртуальном режиме;                                 

 - услуга по экскурсионному и лекционному облуживанию посетителей 

всех возрастов;           

  - работа по комплектованию, учету, хранению, консервации и 

реставрации предметов, находящихся в музейных и архивных фондах;             

 - работа по изучению и систематизации предметов музейного фонда, 

формированию электронной базы данных, содержащей сведения об этих 

предметах; 

 - формирование электронных баз данных, содержащих сведения о 

музейных предметах и музейных коллекциях в АИС «Государственный 

каталог музейного фонда Российской Федерации». 

 

5. Учет и обеспечение сохранности фондов музея 

 5.1. Учет музейных предметов собрания музея осуществляется 

раздельно по основному и научно-вспомогательному фондам:    

  - учет музейных предметов основного фонда (подлинных памятников 

материальной и духовной культуры, объектов природы) осуществляется в 

книге поступлений музея;           

 - учет научно-вспомогательных материалов (копий, макетов, диаграмм 

и т. п.) осуществляется в книге учета научно-вспомогательного фонда.  



 Музейные предметы и музейные коллекции открыты для доступа 

граждан. Ограничения доступа к музейным предметам и музейным 

коллекциям могут устанавливаться по следующим основаниям: 

 - неудовлетворительное состояние сохранности музейных предметов и 

музейных коллекций; 

 - производство реставрационных работ; 

 - нахождение музейного предмета в хранилище музея. 

 5.2. Ответственность за сохранность фондов музея несет заведующая 

Музея. 

 5.3.  Хранение в музеях взрывоопасных, радиоактивных и иных 

предметов, угрожающих жизни и безопасности людей, категорически 

запрещается.    

   5.4. Хранение огнестрельного и холодного оружия, предметов из 

драгоценных металлов и камней осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством.  

 

6. Руководство деятельностью структурного подразделения  

 6.1. Общее руководство деятельностью структурного подразделения 

осуществляет директор Учреждения.              

 6.2. Непосредственное руководство музеем осуществляет заведующий 

музеем, назначенный приказом директора Учреждения.           

 6.3. Заведующий структурным подразделением:     

  - обеспечивает организацию всей учетно-хранительской, культурно-

просветительной, ремонтно-реставрационной, административно-

хозяйственной и иной деятельности музея;       

 - несет персональную ответственность за сохранность музейных 

коллекций;   

   - принимает иные необходимые меры для обеспечения деятельности 

музея в соответствии с законодательством РФ и Положением структурного 

подразделения.  

 -соблюдает правила содержания в надлежащем состоянии движимого и 

недвижимого имущества, своевременно организует текущие ремонты 

недвижимого имущества; 

 - соблюдает правила содержания надлежащего технического 

оборудования, соответствующие правилам по охране труда, санитарным 

нормам; 

 - принимает участие в подготовке, пропаганде, организации и 

проведении научно – просветительных, культурно – досуговых мероприятий. 



 6.4 Сотрудники Музея имеют право: 

 - вносить предложения руководству по вопросам организации и 

условий труда; 

 -пользоваться информационными материалами и нормативно-

правовыми документами, необходимыми для исполнения своих 

должностных обязанностей; 

 - повышать свою квалификацию; 

 -пользоваться всеми трудовыми правами в соответствии с Трудовым 

кодексом Российской Федерации. 

 6.5. Сотрудники музея несут ответственность за: 

 - осуществление возложенных на него должностных обязанностей; 

 - организацию своей работы, своевременное и квалифицированное 

выполнение приказов, распоряжений и поручений руководства, нормативно- 

правовых актов по своей деятельности; 

 - соблюдение правил внутреннего распорядка, противопожарной 

безопасности и техники безопасности; 

 - ведение документации, предусмотренной должностными 

обязанностями; 

 -оперативное принятие мер, включая своевременное информирование 

руководства, по пресечению выявленных нарушений правил техники 

безопасности, противопожарных и иных правил, создающих угрозу 

деятельности предприятия, его работникам и иным лицам. 

 

7. Взаимодействие с другими подразделениями 

 

 7.1. Музей взаимодействует с другими отделами, специалистами МБУК 

«МКЦ»: 

 - по научной работе - по вопросам научно-исследовательской, 

экспозиционно- выставочной и культурно-просветительской деятельности; 

 - по вопросам формирования научно значимого музейного собрания, 

научного описания музейных предметов, использования, получения на 

ответственные музейные предметы, коллекций, безопасности музейных 

предметов; 

 - по вопросам совместного проведения мероприятий; 

 - по вопросам финансового обеспечения деятельности музея. 

 - по вопросам обеспечения функционирования музея, надлежащих 

условий хранения и экспонирования музейных предметов. 

 

8. Порядок внесения изменений и дополнений в Положение 



 8.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и 

утверждаются по решению Учреждения и производятся в установленном 

законом порядке. 

 

 

 

Заведующий музеем  ____________________ А.Р. Биккель 

 

С положением ознакомлены: 

 

Должность работника 

 

Подпись, дата 

 

ФИО 

 

Хранитель музейных 

предметов 

  

 

 

 


